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1. การสร้างหน่วยวดั/หน่วยนับ 
Click ท่ี Tab รายการสินคา้และสินคา้คงเหลือ   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก หน่วยนบั 
 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
ช่ือยอ่หน่วย บนัทึกช่ือยอ่ของหน่วยนบั เช่น MM (ใชภ้าษาองักฤษเท่านั้น) 
ค  าอธิบาย บนัทึกค าอธิบายหน่วยวดั เช่น Per month (รายเดือน) 
ต าแหน่งทศนิยม Click เลือกต าแหน่งของทศนิยมท่ีจะใหแ้สดง 

 

เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

2. การก าหนดสถานที่จดัเก็บสินค้า/คลังสินค้า 
Click ท่ี Tab รายการสินคา้และสินคา้คงเหลือ   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก สถานท่ีจดัเก็บ
สินคา้ 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
รหสัสถานท่ี บนัทึกรหสัของสถานท่ี เช่น A101 (อาคาร A ชั้น 1 หอ้ง 1) 
ช่ือสถานท่ี บนัทึกช่ือสถานท่ี เช่น อาคารA ชั้น1 หอ้ง1 
ท่ีติดต่อส าหรับการส่งของ ระบุช่ือผูติ้ดต่อในการส่องของ  
ท่ีอยู ่ บนัทึกรายละเอียดเก่ียวกบัสถานท่ี เช่น อาคาร A ชั้น 1 หอ้ง 1 
โทรศพัท ์ บนัทึกเบอร์โทรศพัทข์องกิจการหรือของผูติ้ดต่อ 
อีเมล ์ บนัทึกEmail ของกิจการหรือของผูติ้ดต่อ 

 

เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

3. การก าหนดประเภท/หมวดหมู่สินค้า  
Click ท่ี Tab รายการสินคา้และสินคา้คงเหลือ   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก ประเภทสินคา้ 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
ช่ือหมวดหมู่ บนัทึกรหสัหมวดหมู่ เช่น Utility (ใหใ้ชร้หสัภาษาองักฤษ) 
ประเภทรายการภาษี Click เลือก  สินคา้ท่ีไม่เขา้ระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ประเภทธุรกิจ Click เลือก บริการ 
หน่วยนบั Click เลือก หน่วยวดั ตามหมวดหมู่ท่ีจะสร้าง เช่น MM (Per 

month) 
บญัชีขาย Click เลือกรหสับญัชีรายไดต้ามหมวดหมู่ท่ีจะสร้าง 
บญัชีตน้ทุนขาย Click เลือกรหสับญัชีตน้ทุนตามหมวดหมู่ท่ีจะสร้าง 

 

เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

4. การก าหนดรายการสินค้าคงเหลือ 
Click ท่ี Tab รายการสินคา้และสินคา้คงเหลือ   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก รายการสินคา้ 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
รหสัสินคา้ บนัทึกรหสัของสินคา้ เช่น MA 
ช่ือ บนัทึกช่ือของสินคา้ เช่น ค่าบ ารุงพ้ืนท่ีส่วนกลาง 
ค  าอธิบาย บนัทึกค าอธิบายเพ่ิมเติม 
หมวดหมู ่ Click เลือกหมวดหมู่ท่ีสร้างไวต้ามขอ้ 3 การสร้างประเภทสินคา้  
ประเภทรายการภาษี ระบบจะแสดงขอ้มูลตามท่ีเลือกหมวดหมู ่
ประเภทธุรกิจ ระบบจะแสดงขอ้มูลตามท่ีเลือกหมวดหมู ่
หน่วยนบั ระบบจะแสดงขอ้มูลตามท่ีเลือกหมวดหมู ่
ค  าอธิบายท่ีสามารถแกไ้ขได ้ Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √ 
บญัชีขาย Click เลือกรหสับญัชีรายได ้
บญัชีตน้ทุนขาย Click เลือกรหสับญัชีตน้ทุนขาย 
สถานะสินคา้ Click เลือก มีการเคล่ือนไหว 

 

เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
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5. การก าหนดราคาขาย/บริการ 
Click ท่ี Tab รายการสินคา้และสินคา้คงเหลือ   ภายใตห้วัขอ้ ราคาและตน้ทุน  Click เลือก ราคาขาย 

 
 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
รายการ Click ท่ีปุ่ม   เพื่อเลือกประเภทสินคา้ท่ีจะใส่ราคา เช่น MA  
สกุลเงิน Click เลือก Thai Baht 
ประเภทการขาย Click เลือก ราคาไม่รวมภาษี 
ราคา บนัทึกราคาสินคา้/บริการ   

 

เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

 


