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1. การก าหนดประเภทการขาย 
Click ท่ี Tab การขาย   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก การก าหนดประเภทรายได ้
 

 

 
 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
ช่ือประเภทการขาย บนัทึกประเภท  เช่น  ราคาไม่รวมภาษี 
Factor ในการค านวณ บนัทึกเง่ือนไขในการค านวณ เช่น 1.00  
รวมภาษี เวน้ว่างไว ้ ถา้ Click ใหเ้ป็นเคร่ืองหมาย √  จะเป็นราคาท่ีรวม

ภาษี 
 

เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
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2. การก าหนดกลุ่มรายได้ 
Click ท่ี Tab การขาย   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก การก าหนดกลุ่มสินคา้ท่ีขาย 

 

 
 

บนัทึกช่ือกลุ่มรายได ้เช่น  Small   เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   

กลุ่มรายไดท่ี้สร้างไวแ้ลว้  User สามารถแกไ้ขไดโ้ดย Click ท่ี    
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3. การตั้งค่าพ้ืนที่การขาย 
Click ท่ี Tab การขาย   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก การก าหนดกลุ่มสินคา้ท่ีขาย 

 

 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
ช่ือสถานท่ี บนัทึกช่ือพ้ืนท่ี เช่น Global  

 
เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม      
 

4. การก าหนดผู้ขาย 
Click ท่ี Tab การขาย   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก การก าหนดผูข้าย 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
ช่ือพนกังานขาย บนัทึกช่ือ-นามสกุล ของพนกังาน 
โทรศพัท ์ บนัทึกเบอร์โทรศพัท ์ของพนกังานขาย 
อีเมล ์ บนัทึก Email ของพนกังานขาย 
การจดัหา - 
Turnover Break - 

 
เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม      
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5. การสร้างข้อมูลลูกค้า 
Click ท่ี Tab การขาย   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก การเพ่ิมและการจดัการลูกคา้ 

 

 
 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
ช่ือลูกคา้ บนัทึกช่ือ-นามสกุลของลูกคา้ผูพ้กัอาศยั 
ช่ือยอ่ บนัทึกช่ือยอ่ของลูกคา้ 
ท่ีอยู ่ บนัทึกท่ีอยูข่องลูกคา้ 
Zip code บนัทึกรหสัไปรษณียต์ามท่ีอยูข่องลูกคา้ 
เลขท่ีผูเ้สียภาษี บนัทึกเลขท่ีผูเ้สียภาษีของลูกคา้ 
สกุลเงิน Click เลือก Thai Baht 
ประเภทการขาย Click เลือก ประเภทการขาย  เช่น ราคารวมภาษี หรือ ไม่

รวมภาษี (ตอ้งก าหนดใหส้มัพนัธก์บัการก าหนดราคาสินคา้ 
เช่น ถา้สินคา้เป็นราคารวมภาษี ตรงน้ีก็ตอ้ง Set เป็นราคา
รวมภาษี)  

โทรศพัท ์ บนัทึกหมายเลขโทรศพัทข์องลูกคา้ 
โทรศพัทส์ ารอง บนัทึกหมายเลขโทรศพัทข์องลูกคา้ 
E-mail บนัทึก E-mail ของลูกคา้ 
หมายเลขบญัชีธนาคาร บนัทึกเลขท่ีบญัชีเงินฝากธนาคารของลูกคา้ 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
พนกังานขาย บนัทึกช่ือพนกังานขาย 
เปอร์เซ็นส่วนลด ระบุ % ส่วนลด (ถา้มี) 
การช าระเงินเปอร์เซ็นพร้อมส่วนลด ระบุ % ส่วนลด (ถา้มี) 
วงเงินสินเช่ือ ระบุ 0.00 
เง่ือนไขช าระเงิน Click เลือก รายการตามเง่ือนไขการช าระเงิน 
ประวติัการช าระเงิน Click เลือก Good history ถา้ประวติัช าระตามก าหนด 

 

เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
 

6. รายละเอียดเพิม่เตมิเกี่ยวกับลูกค้า 
Click ท่ี Tab การขาย   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก การก าหนดสาขาของลูกคา้ 

ให ้Click ท่ี     ทา้ยช่ือลูกคา้ท่ีตอ้งการกรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม  ระบบจะแสดงขอ้มูลท่ีบนัทึกไวแ้ลว้  
 

 
 
ส่วนท่ีตอ้งแกไ้ข/บนัทึกเพ่ิมเติม มีดงัน้ี 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
เลือกลูกคา้ Click เลือกช่ือลูกคา้ท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม/แกไ้ขขอ้มูล แลว้ 

Click ท่ี    ทา้ยช่ือลูกคา้ 
พนกังานขาย ให ้Click  เลือกช่ือพนกังานขายตามท่ีตอ้งการ 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
พ้ืนท่ีการขาย Click เลือกรหสัพ้ืนท่ี   
กลุ่มการขาย - 
บญัชีขาย Click เลือก  ใชบ้ญัชีรายการขายสินคา้ (เพื่อใหบ้นัทึกบญัชี

ตามท่ีผกูไวก้บัสินคา้แต่ละประเภท) 
บญัชีส่วนลดการขาย Click เลือก รหสับญัชีส่วนลด 
บญัชีลูกหน้ีการคา้ Click เลือก  รหสับญัชีลูกหน้ี 
บญัชีส่วนลดจ่าย Click เลือก รหสับญัชีส่วนลด 
  

 
 
 


